Camara Municipal de Guaruja

Estado de Sao Paulo

PREGAO PRESENCIAL N2006/2020
PROCESSO N.¢ 153/2019

EDITAL
PRESIDENCIA DA CAMARA
DIRETORIA DE FINANCAS

SETOR DE COMPRAS E LICITACOES

1. PREAMBULO

1.1. A CAMARA MUNICIPAL DE GUARUJA, com sede a
Avenida Leomil, n.° 291, Pitangueiras, Municipio de Guaruja, Estado de Sao Paulo, inscrita
no CNPJ/MF sob o n.° 48.703.045/0001-59, torna publico, para ciéncia dos interessados,
que por intermédio de seu pregoeiro, designado pelo Ato da Mesa n° 085/2013, realizara

licitacdo na modalidade PREGAO PRESENCIAL.

1.2. A presente licitacdo, cujo tipo é o de MENOR PRECO
GLOBAL, sera integralmente conduzida pelo pregoeiro assessorado por sua equipe de apoio
e sera regida nos termos da Lei Federal n.° 8.666/93, da Lei Federal n°® 10.520/02, do Decreto
Federal n°® 3.555/2000, da Lei Complementar Federal n.° 123/2006, Resolucao Municipal n°
023/2008 e alteracoes posteriores, consoante as condicoes determinadas neste instrumento

convocatoério e seus anexos, constantes do Processo indicado acima.

1.3. Os envelopes “A - Proposta Comercial” e “B
Documentacido”, deverdo ser recebidos e abertos na CAMARA MUNICIPAL DE GUARUJA,
sito a Avenida Leomil, n.° 291, Pitangueiras, Municipio de Guaruja, Estado de Sao Paulo, até
as 09:30 horas do dia 16 de Julho de 2020.

1.3.1. O inicio da fase de credenciamento ocorrera no dia 16

de Julho de 2020, as 09:30 horas.

1.3.2. Os envelopes serao protocolados pelo pregoeiro ou

equipe de apoio que farao constar o dia e horario de entrega dos envelopes.
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1.3.3. Fica estabelecido como prazo de tolerancia o periodo

de credenciamento das empresas, apos o qué, nao serdo aceitos a participacdo de outros

licitantes.
1.4. Fazem parte integrante do presente PREGAO os seguintes
Anexos:
1.4.1. ANEXO I - Termo de Referéncia (Especificacoes do
Objeto);

1.4.2. ANEXO II - Modelo de Proposta Comercial;

1.4.3. ANEXO III - Modelo Carta de Credenciamento;

1.4.4. ANEXO IV - Modelo de Declaracdo de Pleno

Atendimento aos Requisitos de Habilitacado (credenciamento);

1.4.5. ANEXO V - Modelo de Declaracao de Enquadramento

como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte (credenciamento);

1.4.6. ANEXO VII - Modelo de Declaracao, sob as penalidades
cabiveis, de estar ciente da obrigatoriedade de informar fato superveniente impeditivo da

habilitacao;
1.4.7. ANEXO VIII — Modelo de Declaracao de que néo utiliza
mao-de-obra infantil, nos termos do inciso XXXIII do artigo 7° da Constituicao Federal de

1988 (Lei Federal n® 9.854/1999);

1.4.8. ANEXO IX - Minuta do Contrato.
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2. DO OBJETO DA LICITACAO

2.1. O presente PREGAO tem por finalidade a contratacdo de
empresa para Elaboracao das Atas das Sessoes Legislativas da Camara Municipal de Guaruja
e conforme especificacoes constantes do Edital e seus anexos.

2.2. Todos os itens cotados deverdao ser de boa qualidade e
atender eficazmente as finalidades que deles naturalmente se esperam, conforme determina
o Codigo de Defesa do Consumidor.

3. DAS RESTRICOES E CONDICOES DE PARTICIPACAO
3.1. DAS RESTRICOES PARA PARTICIPACAO
3.1.1. Sera vedada a participacdo de empresa:
3.1.1.1. Em consoércio.
3.1.1.2. Com faléncia decretada.
3.1.1.3. Declarada inidonea por ato do Poder Publico, ou
que estejam cumprindo sancdo de suspenséo direta de licitar e contratar com a CAMARA

MUNICIPAL DE GUARUJA.

3.1.1.4. Cujo servidor, dirigente do Orgdo ou responséavel

pela licitacdo tenha participacao direta ou indireta com o licitante.

3.1.1.4.1. Considera-se participacdo indireta, a
existéncia de qualquer vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira ou

trabalhista.
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3.1.1.5. Empresas estrangeiras que nao funcionem no

pais.

3.2.DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO

3.2.1. Esta licitacao esta aberta a todos os concorrentes, que
se enquadrem nos ramos de atividades pertinentes ao objeto deste PREGAO, queatenderem

os requisitos do presente Edital e seus Anexos.

3.2.2. As empresas que desejarem participar desta licitacao
deverao entregar ao pregoeiro dois envelopes fechados, os envelopes “A — Proposta Comercial”
e “B - Documentacao” deverao ser apresentados no local, dia e hora determinados e atender

aos seguintes requisitos:

3.2.2.1. O envelope “A — Proposta Comercial” devera conter

em sua parte externa os seguintes dizeres:

CAMARA MUNICIPAL DE GUARUJA
PREGAO n.° 006/2020

ENVELOPE A: PROPOSTA COMERCIAL
RAZAO SOCIAL DO PROPONENTE
CNPJ/MF XX.XXX. XXX [XXXX-XX
EMAIL:

3.2.2.2. O envelope “B - Documentacao” devera conter em

sua parte externa os seguintes dizeres:

CAMARA MUNICIPAL DE GUARUJA
PREGAO n.° 006/2020
ENVELOPE B: DOCUMENTAGCAO
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RAZAO SOCIAL DO PROPONENTE
CNPJ/MF XX. XXX XXX [ XXXX-XX
EMAIL:

3.2.3. Em hipoétese alguma serao recebidos envelopes apos a

fase de credenciamento das licitantes.

3.3. DO CREDENCIAMENTO

3.3.1. As licitantes deverao apresentar (fora dos envelopes)
para credenciamento junto ao pregoeiro, por meio de um representante, instrumento
publico de procuracao ou instrumento particular com firma reconhecida, em nome do
proponente, respondendo por ela e comprovando os necessarios poderes para formular
verbalmente lances e precos, firmar declaracoes, desistir ou apresentar as razoes de recurso
e com poderes para praticar todos os demais atos pertinentes ao certame. Em sendo sécio,
proprietario, dirigente ou assemelhado da empresa proponente, devera apresentar copia do
respectivo Estatuto ou Contrato Social, no qual estejam expressos seus poderes para

exercerem direitos e assumir obrigacoes em decorréncia de tal investidura.

3.3.2. Devera ser apresentada, no ato do credenciamento,
original, copia autentica da cédula de identidade ou copia simples acompanhada da
original do representante, sécio proprietario, dirigente ou assemelhado, da empresa

proponente.

3.3.3. Instaurada a Sessao, as licitantes, por intermédio de
seus representantes, apresentardo carta de credenciamento, com firma reconhecida em
cartorio, juntamente com declaracao expressa de que cumprem plenamente os requisitos
de habilitacao exigidos no Edital, conforme Anexos III e IV deste instrumento. A procuracao

descrita no item 3.3.1., somente caso seja especifica para o presente certame, podera

substituir a carta de credenciamento.
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3.4. DAS EMPRESAS DE PEQUENO PORTE E MICRO
EMPRESAS

3.4.1. Por forca da Lei Complementar n° 123/2006, as
Empresas de Pequeno Porte — EPP e as Micro-Empresas — ME que tenham interesse de

participar deste Pregao, deverdo observar os procedimentos dispostos a seguir:

3.4.1.1. As licitantes que se enquadrarem na condicao de
Empresa de Pequeno Porte — EPP ou Micro-Empresa — ME, e que eventualmente possuam
alguma restricao no tocante a documentacdo relativa a regularidade fiscal, deverao

consignar tal informacao expressamente na declaracao prevista no item 3.3.3.

3.4.1.2. No momento da oportuna fase de habilitacdo, caso
a licitante detentora da melhor proposta seja uma Empresa de Pequeno Porte ou Micro
Empresa, devera ser apresentada, no respectivo envelope, toda a documentacao exigida neste
Edital, ainda que os documentos pertinentes a regularidade fiscal apresentem alguma
restricao, bem como alguma espécie de documento que venha a comprovar sua condicao de

Empresa de Pequeno Porte ou Micro Empresa.

3.4.1.3. Como critério de desempate, sera assegurada
preferéncia de contratacdo as Empresas de Pequeno Porte e Micro-Empresas, entendendo-se
por empate, aquelas situacoes em que as propostas apresentadas pelas Empresas de Pequeno
Porte e Micro Empresas sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores a melhor proposta

classificada.

3.4.1.4. Para efeito do disposto no item acima,

caracterizado o empate, proceder-se-a do seguinte modo:

a) A Empresa de Pequeno Porte ou Micro-Empresa mais
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bem classificada tera a oportunidade de apresentar nova proposta no prazo maximo de 05

(cinco) minutos apos o encerramento dos lances, sob pena de precluséo;

b) A nova proposta de preco mencionada na alinea
anterior devera ser inferior aquela considerada vencedora do certame, situacdo em que o

objeto licitado sera adjudicado em favor da detentora desta nova proposta (EPP ou ME);

c) Nao ocorrendo a contratacao da Empresa de Pequeno
Porte ou Micro-Empresa, na forma da alinea anterior, serdo convocadas as EPPs ou MEs

remanescentes, na ordem classificatéria, para o exercicio do mesmo direito;

d) No caso de equivaléncia de valores apresentados
pelas EPPs e MEs que se encontrem enquadradas no item 3.4.1.3., sera realizado sorteio

entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar a melhor oferta;

e) Na hipotese da ndo contratacado nos termos previstos
no item 3.4.1.3., o objeto licitado sera adjudicado em favor da proposta originalmente
vencedora do certame.

3.4.1.5. O procedimento da alinea anterior, somente sera
aplicado quando a melhor oferta inicial nao tiver sido apresentada por Empresa de Pequeno
Porte ou Micro-Empresa.
4. DA PROPOSTA COMERCIAL

4.1. DEVERA CONTER OS SEGUINTES DADOS:

4.1.1. Razao social da empresa, endereco completo, nimero

de telefone e/ou fax, e-mail, CEP e n°® do CNPJ.
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4.1.2. Numero do PREGAO.

4.1.3. Especificacdo detalhada, de forma a caracterizar e

identificar perfeitamente os servigcos cotados, bem como contendo as especificacdes técnicas.

4.1.4. Precos unitarios, totais e global.

4.1.5. Prazo de validade da proposta néo inferior a 60

(sessenta) dias corridos, a contar da data de sua apresentacao.

4.1.6. Declaracao expressa do proponente ou representante

legal de que aceita todas as disposicoes contidas neste Edital e seus Anexos.

4.1.7. Declaracao expressa de que os precos contidos na
proposta comercial incluem todos os custos e despesas diretas e indiretas, tributos
incidentes, taxa de administracao, materiais, servicos, encargos sociais trabalhistas, seguros,
fretes, embalagens, lucros e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto deste

Edital e seus Anexos.

4.1.8. Data, assinatura e identificacao do proponente ou de

seu representante legal.

4.2. DAS DISPOSICOES GERAIS

4.2.1. A proposta comercial devera ser apresentada em 1
(uma) via, impressa em papel timbrado da empresa, em lingua portuguesa, salvo quanto a
expressoes técnicas de uso corrente, redigida com clareza, sem emendas, rasuras, acréscimos
ou entrelinhas, devidamente datada, assinada e rubricada em todas as folhas, pelo

proponente ou seu representante legal.
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4.2.2. A proposta de precos devera ser apresentada em

moeda corrente nacional, expressos em algarismos.

4.2.3. Em caso de divergéncia entre os valores unitarios,

totais e global, serdao considerados os primeiros.

4.2.4. Serao consideradas para efeito de julgamento das
propostas comerciais, as duas primeiras casas ap0s a virgula para os valores unitarios, total

e global.

4.2.5. Quaisquer tributos, despesas e custos diretos ou
indiretos omitidos da proposta ou incorretamente cotados serdo considerados como inclusos
nos precos, ndo sendo considerados pleitos de acréscimos, a esse ou qualquer titulo, ficando
a CAMARA MUNICIPAL DE GUARUJA, quando do fornecimento dos servicos, livre de 6nus

adicionais.

5. DO PROCESSAMENTO DA LICITACAO

5.1. ENTREGA DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO E
PROPOSTA COMERCIAL

5.1.1. Os envelopes “A - Proposta Comercial” e “B -
Documentacdo”, deverao ser entregues devidamente fechados e indevassaveis, ao pregoeiro,
diretamente ou através da equipe de apoio, que os recebera no local, até a data e hora,

estabelecidas no preambulo deste Edital.

6. DA ABERTURA DOS ENVELOPES E DO JULGAMENTO

6.1. ABERTURA DOS ENVELOPES “A - PROPOSTA
COMERCIAL”.
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6.1.1. O presente PREGAO sera processado e julgado de
acordo com o procedimento estabelecido pela Lei Federal n.° 10.520/2002, pela Lei
Complementar n°® 123/2006, pelo Decreto Federal 3.555/2000 e subsidiariamente pela Lei
Federal 8.666/2003, suas alteracoes posteriores e demais normas vigentes e aplicaveis ao
objeto da presente licitacdo, consoante as condicoes determinadas neste instrumento

convocatorio e seus anexos.

6.1.2. No dia, local e hora designados no preambulo deste
Edital, na presenca dos licitantes ou na de seus representantes legais e demais interessados
em assistir ao ato, o pregoeiro iniciara os trabalhos, examinando os envelopes “A — Proposta
Comercial” e “B - Documentacdo”, os quais serdo rubricados pelos licitantes ou seus
representantes legais credenciados, procedendo a seguir a abertura do envelope “A — Proposta

Comercial”.

6.1.3. Os documentos contidos nos envelopes “A — Proposta
Comercial” serao examinados e rubricados pelo pregoeiro, bem como pelas proponentes ou

seus representantes legais presentes.

6.1.4. Serao desclassificadas as propostas comerciais que
nao atenderem as exigéncias do presente Edital e seus Anexos, sejam omissas ou apresentem

irregularidades, ou defeitos capazes de dificultar o julgamento.

6.1.5. Sera entao, selecionado pelo pregoeiro a proposta de
menor preco a as propostas em valores sucessivos e superiores em até 10% (dez por cento),

relativamente a de menor preco.

6.1.6. Nao havendo pelo menos 03 (trés) propostas nas
condicoes definidas no item anterior, o pregoeiro classificara as melhores propostas seguintes

as que efetivamente ja tenham sido por ele selecionadas, até o maximo de 03 (trés), quaisquer
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que sejam os precos oferecidos.

6.1.7. As licitantes selecionadas na forma dos itens 6.1.5. e
6.1.6. sera dada oportunidade para nova disputa, por meio de lances verbais e sucessivos,

de valores distintos e decrescentes, a partir da autora da proposta de maior preco.

6.1.8. Se os valores de duas ou mais propostas escritas
ficarem empatados, sera realizado um sorteio para definir qual das licitantes registrara

primeiro seu lance verbal.

6.1.9. Serao realizadas tantas rodadas de lances verbais

quantas se facam necessarias.

6.1.10. Nao serdao aceitos lances verbais com valores
irrisérios, incompativeis com o valor or¢cado, podendo o pregoeiro negociar com as licitantes

visando estabelecer um intervalo razoavel entre os lances ofertados.

6.1.11. Os lances deverao ser feitos no formato de moeda
corrente e sera vencedora da etapa de lances verbais aquela licitante que ofertar o menor

preco global.

6.1.12. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando

convidada pelo pregoeiro, implicara exclusao da licitante apenas da etapa de lances verbais.

6.1.13. Apoés esse ato, sera encerrada a etapa competitiva e
serao ordenadas as propostas em ordem crescente, exclusivamente pelo critério de menor

preco. Neste momento serdo aplicadas as regras dispostas no item 3.4.

6.1.14. O pregoeiro examinara a aceitabilidade, quanto ao

objeto e valor, da primeira classificada, conforme este Edital e seus Anexos, e decidira

11




Camara Municipal de Guaruja

Estado de Sao Paulo

PREGAO PRESENCIAL N2006/2020
PROCESSO N.¢ 153/2019

motivadamente a respeito. Sendo aceitavel a oferta, sera verificado o atendimento das

condicoes habilitatérias somente da licitante que a tiver formulado.

6.1.15. Constatado o atendimento pleno as exigéncias
editalicias, a licitante sera declarada vencedora do certame, sendo-lhe adjudicado o objeto

para o qual apresentou proposta, apos o transcurso da competente fase recursal.

6.1.16. Se a oferta nao for aceitavel ou se o proponente nao
atender as exigéncias habilitatorias, o pregoeiro examinara as ofertas subsequentes, na
ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta valida, sendo a respectiva
proponente declarada vencedora e a ela adjudicado o objeto, para o qual apresentou proposta,

apos o transcurso da competente fase recursal.
6.1.17. Da reunido lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual

serao registradas todas as ocorréncias e que, ao final, sera assinada pelo pregoeiro e licitantes

presentes.
6.2. DA HABILITACAO.
6.2.1. Quanto a Habilitacdo Juridica.

a) Conforme a sociedade ou empresario individual
proponente, devera ser apresentado ato constitutivo, estatuto ou contrato social registrados
em vigor e alteracoes subsequentes devidamente registradas.

b) declaracao de que nao utiliza mao-de-obra infantil,
nos termos do inciso XXXIII do artigo 7° da Constituicao Federal de 1988 (Lei Federal n°

9.854/1999).

c) declaracao, sob as penalidades cabiveis, de estar
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ciente da obrigatoriedade de informar fato superveniente impeditivo da habilitacdo.

d) no caso de representacdo devera ser juntado
instrumento publico de procuracao ou instrumento particular com firma reconhecida, com
poderes para praticar todos os demais atos pertinentes ao certame, em nome do proponente.
Em sendo socio, proprietario, dirigente ou assemelhado da empresa proponente, devera
apresentar copia do respectivo Estatuto ou Contrato Social, no qual estejam expressos seus

poderes para exercerem direitos e assumir obrigacoes em decorréncia de tal investidura.

e) devera ser apresentado, em todos os casos, copia da
cédula de identidade do empresario individual, s6cio, proprietario, dirigente ou assemelhado

da empresa proponente, ou do representante, nos termos da letra “d”.

6.2.3.2. Quanto a Regularidade Fiscal

a) prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa

Juridica (CNPJ).

b) prova de inscricdo no cadastro de contribuintes
estadual e municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu

ramo de atividade e compativel com o objeto da presente licitacao.

¢) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante
a Justica do Trabalho (Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas), prova de regularidade
relativa a Seguridade Social (INSS) e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),

demonstrando situacao regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por Lei.

d) prova de regularidade para com as Fazendas Federal
(Certidao Negativa de Tributos e Contribuicoes Federais e Certidao Negativa da Divida Ativa

da Unido), Estadual (ICM/ICMS) e Municipal (Certidao Negativa de Débitos Mobiliarios e
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Certidao Negativa de Débitos Imobiliarios) do domicilio ou sede do licitante, ou outra

equivalente, na forma da Lei, caso nao tenha apresentado.

e) As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte
deverao apresentar toda documentacao exigida para efeito de comprovacao de regularidade
fiscal, ainda que apresente alguma restricao. Somente nesse caso, sera assegurado o prazo
de 05 (cincos) dias Uteis para a regularizacao da documentacao, se o proponente for declarado
o vencedor do certame, respeitando ao disposto no artigo 43, paragrafos 1° e 2° da Lei

Complementar 123/2006.

6.2.3.3. Quanto a Qualificacdo Economico-Financeira

a) certiddo negativa de faléncia, ou no caso de
proponente nao sujeito a faléncia, apresentacao de certidao negativa de distribuicao de acao
executiva patrimonial expedida pelo Cartorio Distribuidor da Comarca sede do licitante,
sendo consideradas como validadas as emitidas até 60 (sessenta) dias anteriores a data de

abertura da licitacao.

6.3. DAS DISPOSICOES GERAIS

6.3.1. Os documentos referidos na secao 6.2. do presente
Edital poderdo ser apresentados em original, copia autenticada ou publicacdo em Orgao da

Imprensa Oficial.

6.3.2. A aceitacao de certidoes, quando emitidas através da

Internet, ficara condicionada a verificacdo de sua validade e dispensam autenticacao.

6.3.3. Todos os documentos exigidos na secao 6.2. deverao
ser apresentados dentro do prazo de validade na data prevista para a abertura do envelope

“A — Proposta Comercial” e, em nenhum caso sera concedido prazo para a apresentacédo de
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documentos que nao tiverem sido entregues tempestivamente, ressalvado o previsto na Lei
Complementar n® 123/2006, bem como nao sera permitida documentacao incompleta,
protocolo ou quaisquer outras formas de comprovagdo que nao sejam as previstas no

presente Edital.

6.3.4. A falsa declaracao do proponente, para fins do disposto
na secao 3.3. implicara na sua inabilitacdo no procedimento licitatorio, sem prejuizo das

implicacoes da legislacao penal.

6.3.5. As licitantes eventualmente cadastradas para
qualquer das modalidades de licitacdo existentes, excetuando-se o PREGAO, deverdo

complementar sua documentacao, nos termos da Secao 6.2.3. do Edital.

7. CRITERIO DE JULGAMENTO E ADJUDICACAO

7.1. No julgamento das propostas sera considerado o critério

de menor preco global, desde que atenda as exigéncias deste Edital.

7.2. Serao desclassificadas da presente licitacédo, as licitantes
que apresentarem documentacdo incompleta ou com borrdées, rasuras, entrelinhas,

cancelamento em partes essenciais, sem a devida ressalva.

7.3. O objeto desta licitacdo sera adjudicado a(s) licitante(s)
cuja(s) proposta(s) seja(m) considerada(s) vencedora(s) do certame, sendo observado para

isso, o procedimento adotado no item 6.1.11.

7.4. Serao desclassificadas as propostas que nao atenderem as
exigéncias deste Edital e seus Anexos, bem como aquelas que apresentarem precos
excessivos, assim considerados aqueles que estiverem acima do preco estimado ou

manifestamente inexequiveis, nos termos do artigo 48, §§ 1° e 2° da Lei Federal n.°
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8.666/1993, com redacdo dada pela Lei Federal n.° 9.648/98.

7.5. Havendo discrepancia entre valores grafados em algarismo

e por extenso, prevalecera o valor por extenso.

7.6. No caso de empate sera assegurado, como critério de
desempate, preferéncia de contratacao para as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte,
em atendimento ao artigo 44 da Lei Complementar n° 123 /2006, devendo proceder-se como

previsto no artigo 45 da mesma Lei.

7.6.1. Ocorrendo o empate, e nao havendo entre aslicitantes
uma Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, o objeto do certame sera adjudicado a
licitante vencedora de sorteio realizado em ato publico, para o qual serdo convocados 0s

licitantes empatados, nos termos do artigo 45, § 2° da Lei Federal n.° 8.666/93.

a) O sorteio consistira em colocar dentro de uma urna 75
pecas absolutamente iguais, numeradas de uma a setenta e cinco, considerando-se
vencedora a licitante que tirar o nimero maior, sendo que o numero tirado por uma sera
recolocado na urna e assim sucessivamente, de forma a propiciar igualdade de condi¢cdes no
sorteio. Persistindo o empate, repetir-se-a a mesma operacdo para as licitantes que

mantiverem a igualdade, até que se obtenha um vencedor.

7.7. Nao serao considerados motivos para desclassificacao,
simples omissoes ou irregularidades materiais (erros datilograficos e de concordancia verbal)
da documentacao, da proposta comercial e de seus involucros, desde que sejam irrelevantes,
nao prejudiquem o processamento da licitacdo e o entendimento da proposta, ficando a

decisao a critério do pregoeiro.

7.8. Serao desclassificadas as propostas comerciais que nao

atenderem as exigéncias do presente Edital e seus Anexos, sejam omissas ou apresentem
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irregularidades, ou defeitos capazes de dificultar o julgamento.

8. DOS RECURSOS

8.1. Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar
motivadamente a sua intencdo de interpor recurso, observando-se o rito previsto no inciso
XVIII do artigo 4° da Lei n® 10.520/2002 e artigo 15, incisos XVII e seguintes da Resolucao
Municipal n° 023/2008, para apresentacdo das correspondentes razoes, ficando os demais
licitantes desde logo intimados para apresentar contra-razoes em igual nimero de dias, que
comecarao a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata

dos autos.

8.2. O acolhimento do recurso importara a invalidacdao apenas

dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

8.3. Os autos do processo permanecerdao com vista franqueada

aos interessados na CAMARA MUNICIPAL DE GUARUJA.

8.4. A falta de manifestacao imediata e motivada da licitante

importara a decadéncia do direito de recurso e a adjudicacéo do objeto a vencedora.
9. DA HOMOLOGAGCAO E ADJUDICACAO
9.1. Concluido o julgamento, e depois de decorrido o prazo
recursal, o processo sera remetido ao Presidente da CAMARA MUNICIPAL DE GUARUJA
para homologacao.

10. DA FORMA DE CONTRATACAO

10.1. Para o cumprimento do estipulado nesta licitacdao, a
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CAMARA MUNICIPAL DE GUARUJA se valera de nota de empenho e instrumento de

contrato.
11. PRAZOE CONDIQ()ES PARA ASSINATURA DO CONTRATO

11.1. A adjudicataria devera retirar, assinar e devolver o
instrumento de contrato, na forma da minuta apresentada no Anexo IX do presente Edital,
dentro do prazo de 10 (dez) dias tteis, apos o ato de convocacao realizado pelo Presidente do
Legislativo, na Diretoria de Financas da CAMARA MUNICIPAL DE GUARUJA, no endereco

disposto no preambulo do presente Edital.

11.2. Decorrido o prazo estipulado no item anterior, se a
adjudicataria nao aceitar, retirar ou devolver o instrumento de contrato no prazo e condicoes
estabelecidas, decaira do direito a mesma, sujeitando-se as sancoes previstas no artigo 81 da
Lei Federal n.° 8.666/93 e as penalidades aludidas neste Edital, sem prejuizo das demais

medidas legais cabiveis.

11.3. A CAMARA MUNICIPAL DE GUARUJA podera exercer
pelo periodo de até 06 (seis) meses a convocacdo da adjudicataria para assinatura do
contrato. Decorrido esse periodo sem que ocorra a convocacao prevista no item 11.1. do Edital
a CAMARA MUNICIPAL DE GUARUJA fica exonerada da obrigacdo de contratar a

adjudicataria.

12. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da contratacdo, objeto desta
licitacdo, correrdo a conta dos recursos consignados no orcamento, a cargo da CAMARA
MUNICIPAL DE GUARUJA, pela dotacdo orcamentaria n.° 01.01.031.4005.2.001-

3.3.90.39.00 - Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica.
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13. DO CONTRATO

13.1. O prazo para a prestacao do objeto avencado € de
12 (doze) meses, a contar da assinatura do contrato, prorrogavel até o limite de 60
(sessenta) meses.

13.2. No caso de alteracdo do estatuto ou contrato social
durante o periodo em que se procedeu ao certame licitatorio, a adjudicataria devera
apresentar, no prazo de 3 (trés) dias uteis, contados a partir da data de publicacao do
despacho de homologacao e adjudicacao, copia do aludido, com as alteracdes ocorridas,
bem como, os documentos que comprovem a habilitacdo de pessoa indicada para

assinatura do instrumento contratual.

13.3.0 prazo para retirada, assinatura e devolucao
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado pela parte, desde

que ocorra motivo justificado, aceito pela CAMARA MUNICIPAL DE GUARUJA.

13.4. A CAMARA MUNICIPAL DE GUARUJA publicara

o extrato do contrato na Imprensa Oficial, nos termos da Lei Federal n.° 8.666/93.

13.5. E facultado a4 CAMARA MUNICIPAL DE
GUARUJA, quando o convocado nao assinar, aceitar ou retirar o instrumento
contratual, no prazo e condicoes estabelecidos, convocar os demais proponentes
remanescentes a fazé-lo, na ordem de classificacdo, ou revogar a licitacao,

independentemente da cominacao prevista no item anterior.

13.6.0 proponente que vier a ser contratado ficara
obrigado a aceitar, nas mesmas condicoes contratuais, os acréscimos ou supressoes
que se fizerem necessarios, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado

do contrato, em observancia ao artigo 65, § 1° da Lei Federal n.° 8.666/93.

19




Camara Municipal de Guaruja

Estado de Sao Paulo

PROCESSO N.¢ 153/2019

13.7. Se os servicos nao forem aceitos, devido a defeitos de
qualquer natureza que nao for culpa da CAMARA MUNICIPAL DE GUARUJA, devera o
adjudicatario substitui-los dentro do prazo de 05 (cinco) dias da comunicacao da recusa, sob

pena de sujeitar-se a aplicacao de multa, nos termos da secdo 14 do presente edital.

14. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. O licitante que ensejar o retardamento da execucado do
certame, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucao do contrato, comportar-se
de modo inidoneo, fizer declaracao falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio
da citacao e da ampla defesa, ficara impedido de licitar e contratar com a Administracao, pelo
prazo de até 5 (cinco) anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicao ou

até que seja promovida a reabilitacao perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

14.2. Em caso de inexecucdo parcial ou total das condicoes
fixadas nesta licitacdo, erros ou atraso na entrega do produto ou quaisquer outras
irregularidades, a CAMARA MUNICIPAL DE GUARUJA podera, isolada ou cumulativamente,
garantida a prévia defesa, aplicar a adjudicataria as seguintes penalidades, nos termos do

Ato da Presidéncia n°® 003 /2003 e Resolucao 023/2008:

14.2.1. Adverténcia;

14.2.2. Multa de 1% (um por cento) ao dia sobre o valor global
do contrato pelo atraso na entrega dos servicos ou na prestacado da garantia, até o limite de

20 (vinte) dias, o que ensejara a rescisao do contrato;

14.2.3. Multa de 10% (dez por cento) do valor global do
contrato caso a adjudicataria nao cumpra com as obrigacdoes assumidas, incluindo-se os

prazos estabelecidos nos itens 11.1 e 13.3, salvo por motivo de forca maior reconhecido pela
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CAMARA MUNICIPAL DE GUARUJA;

14.2.4. Suspensao temporaria para licitar e contratar com a

Administracéo, pelo prazo de até 5 (cinco) anos.

14.2.5. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar
com a Administracao Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicao
ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a préopria CAMARA MUNICIPAL DE
GUARUJA.

14.3. O valor do ajuste a servir de base de calculo para as
multas referidas nesta secdo serd o valor original reajustado pelo Indice de Precos ao

Consumidor (IPC-FIPE) até a data de aplicacao da penalidade.
14.4. Se o pagamento das multas referidas nesta secao nao for
efetuado no prazo de 30 (trinta) dias contados da data de sua respectiva notificacdo, sua

cobranca sera efetuada judicialmente.

14.5.As multas sdo autbénomas e a aplicacdo de uma nao exclui

a outra.

14.6. A aplicacao de quaisquer sancoes sera precedida de

procedimento em que se garanta a ampla defesa da contratada.

14.7. As multas referidas nesta secao poderao ser descontadas

no pagamento.
15. DA RESCISAO CONTRATUAL

15.1. O contrato podera ser rescindido pela CAMARA
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MUNICIPAL DE GUARUJA, a qualquer tempo, de conformidade com os artigos 77, 78 e 79
da Lei Federal n.° 8.666/93.

15.2. A rescisao imediata do contrato cabera, além de outras
hipoteses legais, independentemente de interpretacao judicial ou extrajudicial e sem prejuizo

de outras penalidades, quando a contratada:

15.2.1. Falir, for objeto de concurso de credores, dissolucao

ou liquidacao;

15.2.2. Deixar de cumprir, total ou parcialmente, as

obrigacoes contratuais;

15.2.3. Desatender as determinacdes do servidor Chefe do
Setor de Redacdo e Atas da CAMARA MUNICIPAL DE GUARUJA, no exercicio de suas

atribuicoes de acompanhamento e fiscalizacdo da execucao do contrato;

15.2.4. Cometer, reiteradamente, faltas na execucao do

contrato;

15.2.5. For objeto de fusado, cisao ou incorporacao que

prejudique o cumprimento do contrato.
16. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

16.1. O pagamento sera efetuado em até 10 (dez) dias apds a
apresentacdo da nota fiscal de entrega dos servicos, a Diretoria de Financas da CAMARA
MUNICIPAL DE GUARUJA, desde que a adjudicataria tenha apresentado os demais

documentos necessarios.
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16.2. A adjudicataria devera emitir a nota fiscal de acordo com

o estabelecido no contrato.

16.3. Qualquer erro ou omissdo ocorrido na documentacéo
fiscal sera motivo de correcao por parte da adjudicataria e havera, em decorréncia, suspensao

do prazo de pagamento até que o problema seja definitivamente sanado.

17. DO LOCAL DE FORNECIMENTO

17.1. 0 local de entrega dos servicos é a Avenida Leomil, 291,

Pitangueira — Guaruja/SP.

18. DAS DISPOSICOES FINAIS

18.1. Este PREGAO devera ser anulado se ocorrer ilegalidade
no seu processamento ou julgamento e podera ser revogado a juizo exclusivo da CAMARA
MUNICIPAL DE GUARUJA, caso seja julgado inoportuno ou inconveniente ao interesse

publico, devidamente justificado.

18.2. A simples participacao dos licitantes, caracterizada pelo
oferecimento da proposta comercial, implicara a sujeicao dos mesmos a todas as exigéncias

e condicoes estabelecidas neste PREGAO.

18.3. E facultado ao pregoeiro, suspender o andamento do
certame, para a promocao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrucao

do processo.

18.4. Os licitantes terao direito ao exame imediato dos autos e

a obtencao de copia dos elementos deles constantes, mediante simples requerimento.

18.5. As duvidas e os casos omissos serao resolvidos. pelo

23




Camara Municipal de Guaruja

Estado de Sao Paulo

PREGAO PRESENCIAL N2006/2020
PROCESSO N.¢ 153/2019

pregoeiro e submetidos por esta a autoridade superior.

18.6. Das decisoes do pregoeiro cabem recursos a autoridade
superior, e deverdao observar o rito previsto no inciso XVIII do artigo 4° da Lei Federal

10.520/02 e artigo 15 e seguintes da Resolucao Municipal n°023/2008.

18.7. Correrdao a expensas da licitante vencedora as despesas

de transporte, seguro e outros encargos que venham a recair sobre o objeto contratado.

18.8. A licitante vencedora também arcara com os tributos e
impostos que nao foram incluidos em sua proposta vencedora, qualquer que seja a sua esfera
de competéncia, bem como assume, como exclusivamente seus, os riscos e as despesas
decorrentes do fornecimento de mao-de-obra, necessarios a perfeita execucao do objeto

contratado.

18.9. Os danos e prejuizos serdo ressarcidos a CAMARA
MUNICIPAL DE GUARUJA no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, contado da

notificacdo administrativa a licitante vencedora, sob pena de multa.

18.10.A CAMARA MUNICIPAL DE GUARUJA nio respondera
por quaisquer 6nus, direitos ou obrigacoes vinculados a Legislacdo trabalhista, tributaria,
previdenciaria ou securitaria e decorrentes da execucdo do presente PREGAO, cujo
cumprimento e responsabilidade, cabe exclusivamente a licitante vencedora, bem como a
responsabilidade sobre quaisquer compromissos assumidos pela licitante vencedora com
terceiros, ainda que vinculado a execucao da presente licitacdao, bem como, quaisquer danos
causados a terceiros, em decorréncia de ato da licitante, de seus empregados, prepostos ou

subordinados.

18.11. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato

superveniente que impeca a realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera
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automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no horario e local

estabelecidos no preambulo deste Edital.

18.12. Quaisquer duvidas e esclarecimentos relativos o
presente PREGAO deverao ser dirigidos de forma escrita ao pregoeiro, sito a Avenida Leomil,
n.° 291, Pitangueiras, Guaruja, Estado de Sao Paulo, até o dia 14 de Julho de 2020, no

periodo das 12 as 17 horas.

Guaruja, 03 de Julho de 2020.

Clayton Pessoa de Melo Lourenco

Pregoeiro
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ANEXO I
TERMO DE REFERENCIA

Diante da necessidade do registro documental de todos os assuntos
tratados em Sessoes Plenarias, Foruns, Encontros, Reunides e Audiéncias Publicas da
Camara Municipal de Guaruja, justifica-se a contratacdo de empresa especializada para

elaboracao das respectivas Atas.

OBJETIVO E DEFINICAO

O presente termo de referéncia tem como objetivo identificar o objeto, a
descricao detalhada do servico a ser executado, com a caracterizacao das especificacoes
técnicas, a justificativa da demanda, deveres das partes, indicacao da disponibilidade dos
recursos orcamentarios para fim de balizar a contratacdo, assim como estabelecer prazo,

local de entrega, forma de fornecimento, pagamento e condi¢des de execucao contratual.

OBJETO

O presente objeto visa a contratacdo de empresa especializada para
Elaboracdo das Atas e transcricdo de audio das Sessoes Plenarias (Ordinarias,
Extraordinarias e Solenes), Foruns, Audiéncias Publicas, Encontros, Audiéncias Publicas e
Reunides da Camara Municipal de Guaruja, conforme as caracteristicas, condicoes,

obrigacoes e requisitos contidos neste Termo de Referéncia.

CONJUNTO DE ESPECIFICACOES TECNICAS DOS SERVICOS.
1. REQUISITOS GERAIS EXIGIDOS PARA OS SERVICOS.

1.1. Realizar o levantamento e analise, em conjunto com os funcionarios do Setor de
Redacao e Atas, da formatacado exigida para elaboracdo e disponibilizacdo dos arquivos
eletronicos das atas das Sessdes Plenarias da CAMARA MUNICIPAL DE GUARUJA,

observando-se o tamanho da pagina, a fonte com seu estilo, tamanho e cor, o alinhamento
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do texto, as tabulacoes, os recuos, os paragrafos, o espacamento entre as linhas e a paginacao

a serem, obrigatoriamente, adotadas;

1.2. Providenciar a entrega da Ata em arquivo eletronico e fisico, observando-se a

formatacao acima mencionada no prazo maximo de 05 (cinco) dias;

1.3. Providenciar no prazo de 48 (quarenta e oito) horas a complementacao dos
documentos, que por ventura estejam incompletos, apds a constatacdo do Setor de Redacao
e Atas, podendo, apenas nesse caso, se utilizar dos registros em audio da CAMARA

MUNICIPAL DE GUARUJA;

1.4 A falta do registro em audio do trecho da Sessao Plenaria nos registros do servico de audio
da Camara Municipal de Guaruja nao exonera a contratada da complementacao do

documento;

1.5. Providenciar no prazo de 48 (quarenta e oito) horas a correcdo do documento elaborado
em desacordo com a formatacao exigida pelo Setor de Redacio e Atas da CAMARA MUNICIPAL
DE GUARUJA.

1.6. Disponibilizar, no minimo, 01 (um) funcionario devidamente apresentado em trajes
sociais completos para prestacdo dos servicos, ficando estes responsaveis pela obtencdo da
gravacao dos arquivos de audio necessarios para execucdo dos servicos de transcricdo
contratados, bem como copia dos eventuais documentos citados ou apresentados nas
reunioes e obtencao de todos os esclarecimentos necessarios para a reproducao fidedigna das

sessoes Plenarias e demais atos;

2. REQUISITOS TECNOLOGICOS PARA OS SERVICOS DE TRANSCRICAO.

2.1. O arquivo eletrénico a ser entregue no Setor de Redacédo e Atas da CAMARA
MUNICIPAL DE GUARUJA devera ser gravado em CD na versido Word e PDF,
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compativel com os programas utilizados pelo CONTRATANTE, corrigidos gramatical e
ortograficamente inclusive os vicios de linguagem, com apontamentos no idioma

portugués e identificacao dos pronunciantes;

2.2. A contratada devera manter copia de seguranca dos arquivos entregues a
CAMARA MUNICIPAL DE GUARUJA para promover sua substituicdo no caso de

inutilizacao;

2.3. A contratada devera providenciar trimestralmente a entrega de todas as Atas
elaboradas no periodo, em midia de CD, ficando exonerada de armazenar os arquivos

mantidos em backup relativos ao periodo;

2.4. A contratada devera entregar os arquivos eletronicos ao Setor de Redacao e Atas
da CAMARA MUNICIPAL DE GUARUJA livres de virus ou instrucdes/codigos que

possam vir a prejudicar seus sistemas;

2.5. A contratada deverd manter sistema de encaminhamento eletronico dos

arquivos através de e-mail para ser utilizado em casos de emergéncia;

3. ESPECIFICACOES DOS SERVICOS DE TRANSCRICAO A SEREM
UTILIZADAS COMO PARAMETROS NA ELABORACAO DAS PROPOSTAS
COMERCIAIS.

3.1. Na prestacao dos servicos técnicos de Elaboracdo das Atas das Sessoes
Plenarias da CAMARA MUNICIPAL DE GUARUJA, deverao ser observados os

seguintes critérios:

3.1.1. Servico de transcricao legislativa, consistente no apanhamento, digitacdo e

armazenamento em arquivos eletrénicos do contetido das Sessées Plenarias da CAMARA
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MUNICIPAL DE GUARUJA, entre as quais as Sessbdes Ordinarias e Extraordinarias e,
eventualmente, as Sessoes Solenes, reunioes de Comissoes Especiais, Audiéncias Publicas,

demais solenidades e trabalhos legislativos para serem entregues ao Setor de Redacédo e Atas
da CAMARA MUNICIPAL DE GUARUJA em midia digital e meio fisico;

3.1.2. Os discursos deverao ser apanhados na integra e com toda a fidelidade, inclusive com
a juntada e digitalizacdo de documentos para constarem das atas das Sessdes Plenarias

quando da sua transcricdo para os arquivos eletrénicos e fisicos;

3.1.3. Terca-feira das 15:00 as 19:00h € o dia e o horario regimental das Sessdes Ordinarias

da CAMARA MUNICIPAL DE GUARUJA;

3.1.4. Além das Sessoes Ordinarias as tercas-feiras (ou outro dia que for regimentalmente
convocado), a contratada fica obrigada a prestar seus servicos, em outros dias e horarios

(vinte e quatro) horas de antecedéncia;

3.1.5. A CAMARA MUNICIPAL DE GUARUJA remunerara os servicos considerando a
primeira hora sempre como inteira, mesmo quando nao preenchidos seus 60
(sessenta) minutos e, assim, pagando a contratada pelo valor atribuido ao preco da
hora por Sessao Ordinaria ou Extraordinaria ou outro ato para o qual a contratada

tenha sido convocada.

3.1.6. As horas subsequentes a primeira hora de servico efetivamente realizado serao
consideradas como fracoes de 2 (meia) hora iniciadas, independente do
preenchimento de seus 30 (trinta) minutos, remunerando a contratada com 50%
(cinquenta por cento) do valor atribuido ao preco da hora por Sessao Ordinaria ou
Extraordinaria. Portanto, a titulo exemplificativo, uma Sessao Extraordinaria com
duracao de 1h:19m:34s sera remunerada com uma hora inteira mais 50% de uma

hora inteira;
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3.1.7. Sera considerado como inicio efetivo dos servicos: para as Sessoes Ordinarias,
as tercas-feiras (ou outro dia e horario que for regimentalmente convocado) a partir
do efetivo inicio dos trabalhos da Sessao; para as Sessoes Extraordinarias, Sessoes
Solenes, reunioes de Comissoes Especiais, Audiéncias Publicas, demais solenidades
e trabalhos legislativos: o horario de inicio previsto no ato de convocacdao da CAMARA

MUNICIPAL DE GUARUJA;

4. ESTIMATIVA DE SERVICOS DE TRANSCRICAO

DURACAO | DURACAO
DESCRICOES DAS SESSOES QUANTIDADE | gSTIMADA | ESTIMADA
DE SESSOES UNITARIA | ANUAL
Transcrigéoolf:;;iirslztizsa. de Sessoes 40 04 horas 160 horas
Transcricao legisle'lti‘va'l de Sessoes 12 02 horas 24 horas
Extraordinarias.

Transcricao legislativa de Sessoes

Solenes, reunidoes de Comissoes

Especiais, Audiéncias Publicas, 12 04 horas 48 horas

demais solenidades e trabalhos

legislativos.
TOTAL 232 horas

4.1. A estimativa de solicitacdo dos servicos para o periodo de contratacao é de 232
(duzentas e oito) horas para o periodo de 12 meses, nao representando obrigatoriedade de

contratacao por parte da Camara Municipal de Guaruja.

4.2. Os quantitativos acima descritos sdo meramente estimativos, nao podendo ser exigidos

nem considerados como referéncia de pagamento. Tal estimativa podera sofrer supressoes ou
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acréscimos, sem que isso justifique motivo qualquer para indenizar o adjudicatario do

certame.

5. DAS OBRIGACOES DAS PARTES

5.1 DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

1) fornecer, mobilizar, desmobilizar e supervisionar, diretamente, todos os recursos
humanos, materiais e técnicos necessarios ao perfeito cumprimento das obrigacoes aqui
assumidas, utilizando sob sua integral e exclusiva responsabilidade, somente, pessoal,

contratualmente, subordinado e vinculado a ela, ora CONTRATADA;

2) nao ceder, transferir ou terceirizar, inteira ou parcialmente, os direitos e obrigacoes deste

contrato ou os dele resultantes;

3) registrar, integralmente, todo o transcorrer da sessdo, os discursos, eventos e debates
proferidos no Plenario da CONTRATANTE, desde o seu inicio até o seu término, obedecendo

as normas regimentais e pelo tempo que se fizer necessario;

4) identificar seus funcionarios através de cracha;

S5) manter atualizada a relacdo da equipe que ficara disponivel para execucado do contrato de
prestacao de servicos, observando-se o nome do profissional, estado civil, nimero e 6rgao
expedidor da cédula de identidade, nimero de inscricdo no CPF, numero da carteira de
trabalho, numero de inscricdo na previdéncia social, nivel de escolaridade, endereco

residencial e telefone de contato;

0) apresentar-se ao local de realizacao dos trabalhos com antecedéncia minima de quinze

minutos;

7) prestar os servicos nas Sessoes Solenes, reunioes de Comissoes Especiais, Audiéncias

Publicas, demais solenidades e trabalhos legislativos, eventualmente, em locais diversos da
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sede da CONTRATANTE,;

8) arcar com todos os custos e despesas diretas e indiretas, tributos incidentes, taxa de
administracdo, materiais, mao de obra (especializada ou nao), maquinas, ferramentas,
equipamentos, transportes em geral, seguro dos funcionarios e contra terceiros, encargos
sociais trabalhistas, contribuicées de qualquer natureza, lucros e quaisquer outras despesas
que se apresentarem e que a qualquer titulo se facam necessarias cumprimento integral do

contrato;

9) responder por qualquer prejuizo que seus empregados ou prepostos causarem ao
patriménio da CONTRATANTE ou a terceiros, decorrente de acdo ou omissao culposa ou
dolosa, procedendo imediatamente aos reparos ou indenizac¢oes cabiveis e assumindo o 6nus

decorrente;

10) comunicar a CONTRATANTE por escrito, no prazo de 3 (trés) dias tuteis, quaisquer
alteracoes ocorridas no contrato social, durante o prazo de vigéncia do contrato de prestacao

de servicos, bem como, apresentar documentos comprobatoérios;

11) sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo por parte do servidor da CONTRATANTE
encarregado de acompanhar a execucao do contrato, prestando todos os esclarecimentos que

lhe forem solicitados e atendendo as reclamacoées formuladas;

12) a CONTRATADA se obriga a executar a prestacao de servicos de acordo com os prazos

estipulados.

13) Cumprir fielmente o estabelecido no contrato de forma que os servigcos a serem executados

mantenham em perfeito estado as unidades gravadas;

14) A Contratada se compromete a manter o mesmo padrao de qualidade dos servicos

prestados durante toda a execucao dos servigos;
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15) A Contratada devera disponibilizar contato (telefone, e-mail) a fim de atender, de pronto,

as solicitacdes requeridas pela Contratante;

16) Assumir inteira responsabilidade civil e administrativa pela execucao dos servicos,
correndo por sua conta o 6nus inerente ao servico prestado, tais como: encargos sociais,
trabalhistas e previdenciarios; tributos, taxas e licencas; custos com documentos

concernentes ao contrato; seguros contra acidentes de trabalho.

17) Manter sigilo quanto as informacodes que, em decorréncia do trabalho, chegar ao seu

conhecimento, sob pena de responsabilidade.

18) A contratada devera, a qualquer tempo, quando solicitada pelo CONTRATANTE,
comprovar a quitacao de todos os tributos decorrentes do contrato e apresentar as certidoes

correspondentes;

19) Entregar o material degravado de acordo com as exigéncias constantes no Regime de

Execucao.

5.2 DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
Constituem obrigacées do CONTRATANTE:

1) Prestar as informacoes e os esclarecimentos solicitados pela empresa contratada para a

fiel execucao do contrato;

2) solicitar o reparo, a correcao, a remocao, a reconstrucao ou a substituicdo do objeto do

contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes.

3) acompanhar e fiscalizar a execucao do Contrato a ser firmado e efetuar os pagamentos nas

condicoes e precos pactuados;
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4) designar representante para acompanhar e fiscalizar a execucao do Contrato;

S) atestar a nota fiscal correspondente a execucao dos servicos prestados, por intermédio do

setor competente;

0) efetuar o pagamento mediante nota fiscal devidamente atestada;

7) fornecer a CONTRATADA todas as informacoes necessarias para viabilizar a execucao dos

Servicos;
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ANEXO II
MODELO PARA APRESENTACAO DA PROPOSTA COMERCIAL

A CAMARA MUNICIPAL DE GUARUJA
Ref. Processo: 153/2019
Pregao: n.° 006/2020

RAZAO SOCIAL DA EMPRESA
CNPJ 00.000.000/0000-00
Endereco completo

CEP.

Telefones e/ou fax

e-mail

- R$
DESCRICAO DOS Quantida R$
ITEM Unidade Valor hora/
SERVICOS de horas _ TOTAL
transcricao

Transcricao e
elaboracao das Atas das
Sessoes Ordinarias,
Sessoes
Extraordinarias,

XX, XX XX, XX
1 Sessoes Solenes, Hora 232
Reunides de Comissoes
Permanentes e
Especiais, e demais
solenidades e trabalhos

legislativos

Valor Global da Proposta: R$... R$ 0,00
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OBSERVACOES:
1 - Declaro que os servicos ofertados obedecem a todas as condicoes estabelecidas no ANEXO

I do Pregao n° 006/2020, responsabilizando-se a licitante, pela veracidade desta informacao;

2 - Declaro que aceito todas as disposicoes contidas no Edital do referido Pregao e seus

Anexos;

3 - Declaro que os precos contidos na proposta comercial incluem todos os custos e despesas
diretas e indiretas, tributos incidentes, taxa de administracdo, materiais, servicos, encargos
sociais trabalhistas, seguros, fretes, embalagens, lucros e outros necessarios ao

cumprimento integral do objeto deste Edital e seus Anexos.

PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA COMERCIAL: dias.

Obs.: (minimo de 60 dias, a contar da data prevista para a entrega dos envelopes)

XXXXXXXXXX, de de 2020.

Assinatura e identificacdo do proponente ou de seu representante legal.
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ANEXO III
A CAMARA MUNICIPAL DE GUARUJA

Ref. Processo: 153/2019

Pregao: n.° 006/2020

CARTA DE CREDENCIAMENTO DO REPRESENTANTE LEGAL

Em cumprimento as exigéncias do Edital do Pregiao n°
007/2015, credenciamos junto a Camara Municipal de Guaruja, o(a) Sr(a).

, portador da cédula de identidade R.G.

, Orgao Expedidor , inscrito no CPF/MF sob o n°

, domiciliado a

ao qual outorgamos poderes especificos

para formulacao de lances verbais e para pratica de todos os demais atos inerentes ao

certame em referéncia.

Sendo s6 o que apresentamos para o momento, subscrevemo-

nos,
Atenciosamente,
Data e local

Nome da empresa e assinatura do representante legal e seu respectivo cargo e n° de

documento.

OBS.: Este documento devera ser redigido em papel timbrado da Licitante.
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ANEXO IV

A CAMARA MUNICIPAL DE GUARUJA
Ref. Processo: 153/2019
Pregao: n.° 006/2020

DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITACAO

Vimos pela presente apresentar a V. S® nossa documentacao
referente a licitacdo em epigrafe e declaramos que atendemos todos os requisitos de
Habilitacdo, sob as penas da Lei, especialmente a prevista pelo artigo 7° da Lei Federal
10.520/02, assumindo inteira responsabilidade por quaisquer erros ou omissoes que tiverem
sido cometidos quando da preparacdo da mesma, nao havendo fato impeditivo a nossa

habilitacao.

Data e local

Nome da empresa e assinatura do representante legal

OBS.: Este documento devera ser redigido em papel timbrado da Licitante.
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ANEXO V

A CAMARA MUNICIPAL DE GUARUJA
Ref. Processo: 153/2019
Pregao: n.° 006/2020

DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA OU EMPRESA DE
PEQUENO PORTE
(Lei Complementar 123/06)

A Empresa ,

CNPJ/MF n° , com sede a

, por seu representante legal, DECLARA, para os fins de direito,

e sob as penas do artigo 299 do Codigo Penal, que se enquadra na situacdo de microempresa
(ou empresa de pequeno porte), nos termos da Lei Complementar 123/06, bem assim que

inexistem fatos supervenientes que conduzam ao seu desenquadramento desta situacao.

Guaruja, de de 2020.

(nome completo, cargo ou funcao e assinatura do representante legal )
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ANEXO VI
A CAMARA MUNICIPAL DE GUARUJA
Ref. Processo: 153/2019
Pregao: n.° 006/2020
DECLARACAO

(Apenas para empresas cadastradas)

Eu (nome completo), representante legal da empresa (nome da
pessoa juridica), interessada em participar do PREGAO N.° 007/2015, da Camara Municipal
de Guaruja, DECLARO, sob as penas da lei, de que apos a emissdo do Certificado de Registro

Cadastral, nao ocorreu fato superveniente impeditivo contra sua habilitacao.

Guaruja, de de 2020.

(Carimbo da firma, nome e cargo da pessoa que assina)

OBS.: Este documento devera ser redigido em papel timbrado da Licitante.
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ANEXO VII
A CAMARA MUNICIPAL DE GUARUJA
Ref. Processo: 153/2019
Pregao: n.° 006/2020
DECLARACAO

Eu (nome completo), representante legal da empresa (nome da
pessoa juridica), interessada em participar do PREGAO N.° 007/2015, da Camara Municipal
de Guaruja, DECLARO, sob as penas da lei, de estar ciente da obrigatoriedade de informar

fato superveniente impeditivo da habilitacao.

Guaruja, de de 2020.

(Carimbo da firma, nome e cargo da pessoa que assina)

OBS.: Este documento devera ser redigido em papel timbrado da Licitante.
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ANEXO VIII
A CAMARA MUNICIPAL DE GUARUJA
Ref. Processo: 153/2019
Pregao: n.° 006/2020
DECLARACAO

Eu, , representante legal da
empresa , interessada em participar do processo licitatorio acima
epigrafado, da , DECLARO, sob as penas da lei que, a

, ndo descumpre as proibicdes quanto a utilizacdo de mao-de-obra

infantil, menor de 16 anos, bem como nado emprega menores de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre, encontrando-se em situacao regular perante o Ministério do Trabalho,

conforme o disposto no Inciso XXXIII do artigo 7° da Constituicao Federal.

Data e local

(Carimbo da firma, nome e cargo da pessoa que assina)

OBS.: Este documento devera ser redigido em papel timbrado da Licitante.
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ANEXO IX

CONTRATO SOB O N.° , QUE FAZEM ENTRE SI A CAMARA MUNICIPAL DE GUARUJA E
A .

A CAMARA MUNICIPAL DE GUARUJA, inscrita no CNPJ sob n®
48.703.045/0001-59, com sede nesta cidade de Guaruja, Estado de Sao Paulo, a Avenida
Leomil, n°® 291, Pitangueiras, neste ato representada pelo seu Presidente Sr. ...., , doravante
denominada CONTRATANTE, de outro lado a Empresa ...(nome da empresa)...........cccceuvenenen. ,
pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ/MF sob o n°
....(n. do CNPJ/MF)....ccevnnennene. , com sede ... (endereco).........ceceeeuieninnnn. , na cidade
..(cidade)........ , adiante denominada CONTRATADA, neste ato representada pelo Sr. (Nome
do representante legal), brasileiro, (estado civil), portador do RG n° ..... (n. do RG) ceenennnenenns ,
SSP/UF e CPF/MF n° ..(ntmero do CPF)............ , residente e domiciliado na Rua
..(endereco).................. , N , (cidade) e (UF), firmam o presente contrato, conforme
Processo Financeiro n°® xxx/2015 e resultado do Pregao Presencial n.° 007/2015, mediante

as seguintes clausulas e condicoes:
CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO
1.1. O presente contrato tem por objeto a prestacao de servicos
de Elaboracao das Atas das Sessoes Legislativas da Camara Municipal de Guaruja, conforme
especificacoes constantes do Edital e seus anexos.

CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR

2.1. Os valores a serem cobrados sdo os seguintes:

ITEM | Descricao | Quantidade Valor Unitario VALOR
dos TOTAL
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servicos

2.1.1. O valor global deste contrato é de R$ 000.000,00 (...),

sendo que, serdao pagos a medida que forem efetivamente entregues.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRAZO

O prazo para a prestacao do objeto avencado € de 12 (doze)

meses, a contar da assinatura do contrato, prorrogavel até o limite de 60 (sessenta) meses.

Em caso de prorrogacéo, o valor podera ser corrigido pelo Indice
de Precos ao Consumidor (IPC — FIPE) ou qualquer outro que vier a ser pactuado entre as

partes, se menor.

A renovacao do termo contratual respectivo sempre sera
precedida de pesquisa para verificar se as condicoes oferecidas pela licitante contratada

continuam vantajosas para a Camara Municipal de Guaruja.
A contratada interessada na renovacdo do termo contratual
respectivo devera comprovar idoneidade fiscal e financeira, mediante a apresentacao dos

seguintes documentos:

1) Inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do

Trabalho (Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas);

2) Regularidade relativa a Seguridade Social (INSS) e ao Fundo
de Garantia por Tempo de Servico (FGTS);

3) Regularidade para com as Fazendas Federal (Certidao
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Negativa da Divida Ativa da Uniao), Estadual (Certidao Negativa da Divida Ativa do Estado) e
Municipal (Certidao Negativa da Divida Ativa do Municipio) do domicilio ou sede da

contratada, bem como do municipio de Guaruja;

4) Inexisténcia de acao falimentar e de acao executiva
patrimonial (Certiddo Negativa do Cartorio Distribuidor Civil da Comarca da sede da

contratante).

CLAUSULA QUARTA - DA DESPESA

As despesas decorrentes da contratacdo objeto deste
instrumento de contrato correrao a conta dos recursos consignados no orcamento, a cargo
da CONTRATANTE, pela dotacdo orcamentaria n.° 01,01.031.4005.2.001-3.3.90.39.00 -

Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica.

Devera manter-se inalterada a equacao financeira do presente
Contrato, sendo vedada a possibilidade de reajuste contratual antes do periodo minimo de

12 (doze) meses, nos termos da Lei Federal n® 10.192/01.

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Além das demais disposi¢coes contidas neste contrato,

constituirdo ainda obrigacées da CONTRATADA:

a) prestar e manter o objeto deste contrato, de acordo com todas

as exigéncias legais e as especificacdes técnicas pertinentes a sua respectiva execucao;

b) Manter durante o periodo de vigéncia do presente Contrato,
todas as condicoes de habilitacao e qualificacdo previamente exigidas, quando da fase de

habilitacao da licitacao que deu origem ao presente contrato.
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c) Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente ao
Contratante ou a terceiros, em decorréncia de sua culpa ou dolo, na execucao do contrato n°

/ , na forma do que dispoe o art. 70 da Lei 8.666/93.

d) Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucao do presente contrato, na forma

do que dispoe o art. 71da Lei 8.666/93.

e) nao ceder, transferir ou terceirizar, inteira ou parcialmente,
os direitos e obrigacoes deste contrato ou os dele resultantes, sem prévia e formal anuéncia
da CONTRATANTE;

f) manter os servicos nos padroes exigidos pela CONTRATANTE
no Edital e seus anexos e, ainda, atualizados em relacdo a legislacdo, quando alteradas,
objetivando o atendimento a mesma, sob pena de aplicacao de multa por descumprimento

contratual,

g) arcar com todos os custos e despesas diretas e indiretas,
tributos incidentes, taxa de administracdo, materiais, mao-de-obra (especializada ou nao),
maquinas, ferramentas, equipamentos, transportes em geral, seguro dos funcionarios e
contra terceiros, encargos sociais trabalhistas, contribuicoes de qualquer natureza, lucros e
quaisquer outras despesas que se apresentarem e que a qualquer titulo se facam necessarias

ao cumprimento integral do contrato;

h) responder por qualquer prejuizo que seus empregados ou
prepostos causarem ao patrimonio da CONTRATANTE ou a terceiros, decorrente de acdo ou
omissao culposa ou dolosa, procedendo imediatamente aos reparos ou indenizacoes cabiveis

e assumindo o 6nus decorrente;
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i) comunicar a CONTRATANTE por escrito, no prazo de 3 (trés)
dias uteis, quaisquer alteracoes ocorridas no contrato social, durante o prazo de vigéncia do

contrato, bem como apresentar documentos comprobatérios;
j) sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizacao por parte do
servidor da CONTRATANTE encarregado de acompanhar a execucao do contrato, prestando

todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados e atendendo as reclamacoées formuladas;

1) a CONTRATADA se obriga a executar a prestacao de servicos

de acordo com os prazos estipulados.

CLAUSULA SEXTA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Constituem obrigacoes da CONTRATANTE:

a) cumprir pontualmente com todas as obrigacoes financeiras

para com a CONTRATADA, de acordo com as condic¢oes estipuladas neste instrumento;

b) comunicar a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia

relacionada com a execucéo do contrato;

c) designar servidor para acompanhar a execucao do contrato;

d) rejeitar, no todo ou em parte, os servicos prestados em

desacordo com o contrato;

e) fornecer a qualquer tempo e com maximo de presteza,
mediante solicitacdo escrita da CONTRATADA, informacdes adicionais, dirimir duavidas e

orienta-la em todos os casos omissos;
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f) fiscalizar a prestacao dos servicos, exigindo o cumprimento de
todos os compromissos assumidos pela CONTRATADA, de acordo com as clausulas
contratuais e os termos de sua proposta, inclusive, quanto a continuidade de prestacao dos
servicos que, ressalvados os casos de forca maior, justificados e aceitos pela Camara

Municipal de Guaruja, nao deverao ser interrompidos.

g) assegurar-se da boa qualidade dos servicos prestados,

verificando sempre o seu bom desempenho;

CLAUSULA SETIMA - DO PAGAMENTO

De acordo com o objeto do Contrato, previsto na Clausula
Primeira, o pagamento sera feito & CONTRATADA em até 10 (dez) dias apos a apresentacao
da Nota Fiscal, a Diretoria de Financas da CAMARA MUNICIPAL DE GUARUJA, desde que a
CONTRATADA tenha apresentado os demais documentos solicitados e executado

satisfatoriamente os servicos contratados.

§ 1° - A CONTRATADA também arcara com os tributos e
impostos que nao foram incluidos em sua proposta vencedora, qualquer que seja a sua esfera

de competéncia.

§ 2° - Correrao por conta da CONTRATADA as despesas de

transportes, seguros e outros encargos que venham a recair sobre o objeto contratado.

A nota fiscal nao aprovada pela CONTRATANTE sera devolvida
a CONTRATADA para as necessarias corregcoes, com as informacoes que motivaram sua

rejeicao, contando-se o prazo de pagamento da data de sua reapresentacao.

CLAUSULA OITAVA - DAS PENALIDADES
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O descumprimento, total ou parcial, de obrigacoes ora
estabelecidas, sujeitara, a CONTRATADA as sancoes previstas na Lei Federal n.° 8.666/93,
garantida a prévia e ampla defesa em processo administrativo, nos termos do Ato da

Presidéncia n.° 003/2003.

Poderao ser aplicadas, segundo a gravidade da falta cometida,

uma ou mais das seguintes penalidades, a juizo da CONTRATANTE:

a) adverténcia;

b) multa de 1 % (um por cento) ao dia sobre o valor global do
contrato pelo atraso na prestacdo dos servicos até o limite de 20 (vinte) dias, o que ensejara

a rescisao do contrato;

c) multa de 10% (dez por cento) do valor global do contrato caso
a adjudicataria ndo cumpra com as obrigacdes assumidas, incluindo-se os prazos
estabelecidos nos itens 12.1., 14.2. 15.1. e 15.3., do Edital de Licitacao, salvo por motivo de

forca maior reconhecido pela CONTRATANTE;

d) suspensao temporaria para licitar e contratar com a

Administracao, pelo prazo de até 5 (cinco) anos;
e) declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a
Administracdo Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicéo ou até

que seja promovida a reabilitacdo perante a propria CAMARA MUNICIPAL DE GUARUJA;

§ 1° - As multas referidas nesta clausula poderao ser

descontadas no pagamento ou cobradas judicialmente.

§ 2° - As multas previstas nesta clausula nao tém valor
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compensatorio e o seu pagamento nao eximira a CONTRATADA da responsabilidade de

perdas e danos decorrentes das infragcoes cometidas.

CLAUSULA NONA - DA VIGENCIA

A vigéncia do presente Contrato iniciar-se-a a partir da data de

sua assinatura, cuja eficacia se dara com a publicacao na Imprensa Oficial.

CLAUSULA DECIMA - DA PUBLICACAO

A CONTRATANTE publicara o extrato do Contrato na Imprensa
Oficial, nos termos da Lei Federal n.° 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

O proponente que vier a ser contratado, ficara obrigado a
aceitar, nas mesmas condicoes contratuais, os acréscimos ou supressoes que se fizerem
necessarios, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, em

observancia ao artigo 65, § 1° da Lei Federal n.° 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA RESCISAO

A CONTRATANTE podera rescindir administrativamente o
presente contrato nas hipoteses previstas no artigo 78, incisos I a XII, da Lei Federal n.°
8.666/93, sem que caiba a CONTRATADA direito a qualquer indenizacado, sem prejuizo das

penalidades pertinentes.

A CONTRATANTE é assegurado, no interesse publico, o direito
de exigir que a CONTRATADA em qualquer hipotese de rescisdo ou na falta de prorrogacao

do contrato, continue a execucao do servico, nas mesmas condicdes contratuais, durante um
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periodo de até 90 (noventa) dias, a fim de evitar a brusca interrupcao na prestacao dos

Servigos.

Paragrafo tnico - E vedada a CONTRATANTE utilizar-se do

periodo supra como intersticio entre o término de um contrato e sua eventual prorrogacao.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA CESSAO OU TRANSFERENCIA

O presente contrato ndo podera ser objeto de cessdo ou

transferéncia, no todo ou em parte.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA HABILITACAO E QUALIFICACAO

A CONTRATADA mantera durante toda a execucao do contrato

as condicoes de habilitacao e qualificacdo que lhe foram exigidas na licitacao.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DAS RESPONSABILIDADES

A CONTRATADA assume, como exclusivamente seus, oS riscos

e as despesas decorrentes da prestacdo dos servicos.

§ 1° - Os danos e prejuizos serao ressarcidos a CONTRATANTE
no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, contado da notificacdo administrativa a

CONTRATADA, sob pena de multa.

§ 2° - A CONTRATANTE nao respondera por quaisquer onus,
direitos ou obrigacoes vinculados a Legislacao trabalhista, tributaria, previdenciaria ou
securitaria e decorrentes da execucdo do presente contrato, cujo cumprimento e

responsabilidade, cabe exclusivamente & CONTRATADA.
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§ 3° - A CONTRATANTE néao se responsabilizara por quaisquer
compromissos assumidos pela CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculado a execucao
do presente contrato, bem como qualquer dano causado a terceiros em decorréncia, de ato

da CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DOS TRIBUTOS E DESPESAS

Constituira encargo exclusivo da CONTRATADA o pagamento de
tributos, tarifas, emolumentos e despesas decorrentes da formalizacdo deste contrato e da

execucao de seu objeto.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DAS ALTERACOES

Qualquer alteracao deste Contrato s6 podera ser efetuada

mediante Termo Aditivo.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DO FORO
O foro do presente contrato sera o da Comarca de Guaruja-SP,

excluido qualquer outro.

E, para firmeza e validade do que aqui ficou estipulado, foi
lavrado o presente contrato em 3 (trés) vias de igual teor, que, depois de lido e achado
conforme, é assinado pelas contratantes e por duas testemunhas que a tudo assistiram

obrigando-se por si, seus sucessores ou herdeiros.

Guaruja, em xx de xxx de 2020.

Edilson dias de Andrade

Presidente
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